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１．顯示講師所使用的電腦 IP 位址。 

２．顯示［歡迎登入系統！］字樣。 

３．顯示現在的［日期］ 

４．［使用者名稱：］請輸入講師姓名、［密碼：］預設為講師身分證字號全碼。如 T123456789 

說明：登入網址請從曾文社區大學網站 twcc.mt.au.edu.tw 點選[講師登入]。 
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１．顯示系統功能選單表列，預設為全展開。 

２．顯示目前系統設定之學年、學期。 

３．顯示登入使用者職稱。 

４．顯示登入使用者名稱：講師姓名。 

５．顯示目前的日期和星期。 

６．顯示登入者之狀態［姓名］，成功［Login Success］字樣及［登出］功能。 

７．顯示社大［選課訊息］；開放學員選課的時間起迄。 

  顯示社大［講師課程大綱開放輸入］；開放講師輸入課程大綱的時間起迄。 

８．顯示社大團隊的連絡資訊， 
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點選系統功能選單＝＞社大=>[社大各項辦法] 

１．顯示社大各項辦法，點選查閱會以 PDF 文檔呈現，請先安裝 adobe Reader。 

２．顯示社大各類表單，請自行點閱或下載使用，文檔有 word、pdf、excel 等格式。 
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點選系統功能選單＝＞課程=>[輸入課程大綱]  

１．顯示課程大綱複製作業區：請講師先到［歷年課程大綱］先行查閱歷年課綱資料。 

  學年：複製來源年度。學期：複製來源學期。 

  課程名稱：來源年度、學期之所有課程名稱，多選項，請選擇。 

  ［確認］：如圖例按下後會現；｛您選擇的是 課程編號為: 1051A17 課程名稱: 山區夜間生態 

       欣賞 的課程大綱==>準備複製到==>課程編號: 1062A23 課程名稱: 山區夜間 

       生態觀察｝；請講師確認是否無誤。圖示請看下頁 

  ［開始複製］：課程確認無誤後再按下，系統即會自動複製；成功後出現｛課程大綱復製成 

         功，請到下方進行課程大綱修改！！｝。圖示請看下頁 

２．所顯示的課程名稱：箭投指示即為社大開放給講師登錄課程大綱的課程名稱為多選項，請選 

           擇，說明：同為數字３［可輸入課程大綱作業區］的課程名稱。 

3．顯示可輸入課程大綱作業區：表列資料為社大開放給講師登錄課程大綱的資料。 

  ［選取輸入］：點選後，在數字４［登錄學期課程大綱作業區］即會顯示課程大綱明細，再點 

         選［進入編輯］，講師即可編輯修改，請記得一定要按［存檔送出］， 

４．登錄學期課程大綱作業區：顯示欲編緝的課程大綱明細，請依數字３操作。 
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１．編輯作業區：請講師編輯課程大綱。日期格式為 西元年／月／日 

如您有電子檔，請善用 ctrl+c [複製]，ctrl+v [貼上] 

２．［存檔送出］：請務必要按此鍵，把資料送到系統。［取消編輯］：不存檔，取消此次編輯。 
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點選系統功能選單＝＞課程=>[歷年課程大綱] 

１．歷年學期開課記錄作業區：顯示歷年開課資料表列。箭頭指示：頁數，表頭列名稱點選後有 

              排序的功能，有頁數之功能，請自行點選操作。 

２．課程大綱作業區：點選［選取］後顯示該課程大綱明細，供講師查閱。 

３．課程大綱作業區明鈿：講師可作業登錄課程大綱參考依據，確定後再行複製。 
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點選系統功能選單＝＞學員=>[輸入當學期成積] 

１．當學期開課記錄作業區：顯示當學期講師有開課成功之課程資料表列。 

  [選取輸入]：點選後在數字２班級學員名單作業區即會顯示該班級所有學員名單。 

２．班級學員名單作業區： 

  [編輯]：點選後，即進入編輯模式，請講師將成績輸入。 

３．班級學員名單作業區： 

  [更新]：成績輸入完成後，請務必要按此鍵將資料送到系統上。 
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點選系統功能選單＝＞學員=>[當學期學員名單] 

１．當學期開課記錄作業區：顯示當學期講師有開課成功之課程資料表列。 

  [選取查看]：點選後在數字２班級學員名單作業區即會顯示該班級所有學員名單。 

２．班級學員名單作業區：顯示該班級所有學員名單。 

說明：社大選課期門，講師可以利用此功能區查看目前已登記已完成繳費的學員，以了解目前該 

   課程報名之狀況。取代社大在開課前一一電話告知或用電子郵件通知的方式。 
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點選系統功能選單＝＞學員=>[歷年學員名單] 

１．歷年學期開課記錄作業區：顯示歷年學期講師有開課成功之課程資料表列。 

  [選取查看]：點選後在數字２班級學員名單作業區即會顯示該班級所有學員名單。 

２．班級學員名單作業區：顯示該班級所有學員名單。 
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點選系統功能選單＝＞講師=>[講師登錄資料] 

１．講師登錄資料作業區：顯示講師登入資料［更改密碼］操作及個資同意。 

  預設密碼為：身份證字號全碼（含英文），必需更改密碼後才能使用各項功能。 

  [新登入密碼]：請輸入６～１０個字元。 

  [確認新密碼]：必需和［新登入密碼］相同。 

  [更新後存檔]：請學員更改密碼及勾選個資同意後，按此鍵將資料送到系統，成功後，系統 

         會自動回到［講師登入區］，請使用新的密碼登入後，即可使用各項功能。 

２．曾文社大個人資料使用同意書：請學員詳細閱讀。 

３．忘記密碼：講師如果忘了密碼，請聯絡曾文社大人員，我們將會把您的密碼改為預設密碼， 

       請學員重新更改密碼後，繼續使用系統。 
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點選系統功能選單＝＞地點=>[社大校本部]、［玉井分校］、［麻豆區分班位置］、 

             ［下營區分班位置］、［下營區分班位置］、［下營區分班位置］、 

             ［官田區分班位置］、［六甲區分班位置］、［大內區分班位置］ 

１．各區分班位置圖：顯示社大所有分班上課地點地圖資訊。 
 

 


